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STRUCTURA MANUALULUI

Manualul de Informatică și TIC – clasa a VIII-a cuprinde patru unități de 
învățare care respectă domeniile și conținuturile din programă. Lecțiile 
sunt însoțite de activități de învățare-evaluare interactive, cu caracter prac-
tic-aplicativ, care determină formarea competențelor specifice cu care aces-
tea sunt corelate.
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Varianta digitală cuprinde integral conținutul manualului în vari-
antă tipărită, având în plus o serie de activități multimedia interactive 
de învățare (AMII): animate, statice, interactive.

Paginile din manual pot fi vizionate pe diverse dispozitive (desktop, 
laptop, tabletă, telefon), oferind o excelentă experiență de navigare.

PAGINI DE RECAPITULARE PAGINĂ DE EVALUARE

Activitățile multimedia interactive de învățare în-
curajează elevii să-și dezvolte gândirea critică și să-și 
sporească interesul și cunoștințele.

VARIANTA 

Descoperiți informații utile pentru utilizarea manua-
lului digital examinând schema de mai jos.

AMII animate
filmulețe sau animații

AMII statice
galerii de imagini, informații suplimentare,  
diagrame și hărți conceptuale

AMII interactive
jocuri sau exerciții, la finalul cărora elevul poate verifica 
corectitudinea răspunsurilor oferite

în vari-
eractive 

esktop, 
igare.

30
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Competențe generale și specifice, conform programei școlare pentru disciplina Informatică și TIC, 

clasa a VIII-a, aprobată prin OMEN nr. 3393/28.02.2017

1. Utilizarea responsabilă și eficientă a tehnologiei informației și comunicațiilor 

1.1. Utilizarea foilor de calcul tabelar în vederea rezolvării unor situații-problemă simple 

1.2. Utilizarea unui editor dedicat pentru realizarea unor pagini web cu diverse teme 

2. Rezolvarea unor probleme elementare prin metode intuitive de prelucrare a informației  

2.1. Identificarea șirurilor de valori în diferite contexte de prelucrare în vederea construirii algoritmilor 

2.2. Rezolvarea unor probleme simple prin construirea unor algoritmi de prelucrare a șirurilor de valori 

3. Elaborarea creativă de miniproiecte care vizează aspecte sociale, culturale și personale, respectând creditarea 

informației și drepturile de autor 

3.1. Elaborarea de produse informatice utilizând aplicații de calcul tabelar 

3.2. Elaborarea/Actualizarea de pagini web conform unor specificații date 

3.3. Implementarea algoritmilor într-un mediu de programare 

Dragul nostru elev,
Manualul acesta își propune să te ajute pe drumul nou și captivant al devenirii tale ca cetățean 

curios, isteț, chibzuit și responsabil. Probabil că nu îți este străină ideea potrivit căreia fiecare om sea-
mănă cu un copac. Bineînțeles că te poți gândi, în același timp, la tot ceea ce te înconjoară, la natura 
binefăcătoare pe care cu toții avem datoria sacră de a o proteja și păstra așa cum am primit-o! Mai știi 
și că mulți oameni au fost și sunt preocupați de păstrarea valorilor materiale și culturale ale fiecărui 
popor, de formarea cetățenilor ca iubitori de frumusețe și autenticitate, dar și ca promotori ai noului 
atât de necesar în viața de zi cu zi. De multe ori însă, tot oamenii au încălcat granițele naturii și urma-
rea a fost și este nedorită: apariția unor dezechilibre în armonia universală. Ce este de făcut? Ar putea 
fi multe răspunsuri la această întrebare, iar științele și artele, deopotrivă, ne propun să încercăm în-
toarcerea la inocența firească și dătătoare de speranță! Așadar, avem de învățat cu toții, fiecare în ritm 
propriu, de la tot ce ne înconjoară: de la firul ierbii până la cel mai înalt copac sau, de ce nu, până la cel 
mai performant robot. Poate părea paradoxal, dar aceasta este realitatea! Așa cum există un limbaj al 
copacilor, al păsărilor, al munților, tot așa există un limbaj al fiecărei molecule de apă, dar și un limbaj 
riguros și tainic al gândirii care îl înnobilează pe om. 

Disciplina Informatică și TIC nu este doar o disciplină școlară în orarul clasei, ci și un instrument 
care dezvoltă deopotrivă competențe, abilități și atitudini constructive, atâta timp cât utilizează 
și aplică o varietate fascinantă de idei din domenii de activitate în care omul are ceva de spus! 
Îți dorim succes pe drumul descoperirii tale ca locuitor al Cetății! Și nu uita: Învață de la Toate!

Un an școlar cu bucuria cunoașterii!
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I.  
1. Pachetul  este atuit i se ate esc ca e e site ul .lib e ice. . 
2. n a lica ia  ac  te tul int us e e te a inea e s a a inii cu ente  a

ul nu eali ea  t ece ea aut at  la a ina u t a e. 
3. Plat ele c lab ati e a ie e iul c la  e ele i  acilit n  cesul e n a e in i l ace 

e t e  e e ne  e lacul acest a. 
4. it a ele ulti e ia ca e se instalea  e calculat  sunt c letate e a lica iile a te utile  intu

iti e i u  e l sit e e tele nul bil. 
II.

1. n a lica ia , .......... int un cu ent t i ate in  te te, i a ini, tabele, linii, 
i u i e et ice, a ice, ia a e etc.

2. Pan lica ent u  a e n c nen a sa ai ulte ile, ca e c n in la n ul l  ai 
ulte .......... .

3. lica iile .......... acilitea  luc ul n echi , e a ece utili at ii in ca ul echi ei t s  c lab e e 
i s  ani e e esa e, n te, cu ente, e ailu i i ulte altele.

4. Pa ta a ea cu entel  i a usel  ulti e ia se eali ea , n e ent, cu a e u u in , e 
lat ele e .......... .

III. -

1. eali e i ienta ea a inii n ti   i a au i cu entului  , e , cu 
te tul .

2. eali e i, l sin  iunea -
/ , labi intul in i a inea 

al tu at . ate i liniile, ast el  
cul a e , i ensiune 20.

3. nse e i n cu ent, n st n a 
i n ea ta, c te   n ca e 

scrie , res ecti  . -
 t ate r ele in cu ent.

START STOP

Recapitularea cunoștințelor

i . 1.1 – n inutul ierului abirint, a lica ia r

P i esc rca un el 
entru abirint, e aici

htt s //bit.l / abirint r
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IV.  
1. n e iul e r ra are , un r ra  ate i creat ntr un si ulat r, care ate i testat 

e r b tul si ulat i a i r ra ul ate i nc rcat i atribuit r b tului real.
2. e iul e r ra are  nu necesit  nici  instalare i ate i eschis e e calculat r sau 

e e unele is iti e bile.
3. n r ra   este tra us ntr un li ba  e care s l n elea  r ces rul, tra ucerea iin  

reali at  rin .
4. ntr un r ra   nu ute  s  scrie  c entarii.
5. e iile e r ra are  i  nu er  asisten  r ra at rului entru e anarea 

er ril r intr un r ra .
6. ntr un r ra  ,  e la tastatur  a ariabilel r  e ti  ntre  se ate reali a cu 

a ut rul instruc iunii .
7. ntr un r ra  , a i area, e linii i erite, a u  ariabile x i  se reali ea  rin instruc

iunea .
V.

1. al area unui r ra   se reali ea  l sin  tasta/c bina ia e taste .......... .
2. n e iul e r ra are , crearea unui n u i ier se ate reali a l sin  tasta/

c bina ia e taste .......... .
3. ularea unui r ra   se reali ea  l sin  tasta/c bina ia e taste .......... .
4. nchi erea e iului e r ra are  se ate reali a l sin  tasta/c bina ia 

e taste .......... .
VI.

Limbajul C++

e c nsi er  un al rit  i le entat n li ba ul 
 cu a ut rul r ra el r al turate.

Opportunity Mars Rover

Limbajul Python

1. Preci ea  al area a i at  n ur a rul rii al rit ului, ac  se cite te nu rul .
2. Preci ea  care este cel ai are nu r e atru ci re entru care, n ur a rul rii, al rit ul a i ea  

al area 68.
3. r ulea  un enun  entru al rit ul at.
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I.  

Termeni e ini ie

texte

a. re re int  un s a iu i ital accesat n  securi at, care acilitea  lucrul c la
b rati  ntr un e iu e uca i nal c ntr lat. P ate i l cali at  n e iul nline, 
accesat  rin nternet sau ate i l cal , esti nat  rintr  re ea.

b. re re int  setul e instruc iuni care s eci ic  ac iunile e care trebuie s  le e e
cute calculat rul, ntr  anu it  r ine, cu atele e intrare.

a ut  la scrierea r ra el r rin inter e iul unei a lica ii care er , e bicei, 
inter a  ra ic  rieten as .

este  a lica ie l sit  entru e itarea i ierel r e ti  te t. n eneral este utili
at entru re actarea esa el r, scrierea e r ra e, a ini eb sau a inis

trarea siste el r e erare.

e. reali ea  trans unerea al rit il r ntr un set e instruc iuni care t i n elese 
i e ecutate aut at e calculat r.

este  a lica ie cu a ut rul c reia t i relucrate i binate biecte e ia, re
cu  te te, i a ini, ani a ii, esene D, sunete, ra ic  i ulte altele. sa bla
rea biectel r este reali at  n e erea re ent rii ca ti ante i interacti e a unui 

r us au i i e  inal.

II.

1. nsere i un sin ur ia iti  e ti  .
2. nsere i n acest ia iti   ca tur  a a inii in cu entul .

nsere i, e r a ,  r  . l sin  e ectul , reali e i ani a ia nece
sar  entru ca  s  a un  la , rin labirint, r  s  atin  liniile albastre, 
( ).

3. eali e i set rile necesare 
entru ca, atunci c n  

 a un e la , s une 
esa ul  a uns

4. r i re entarea, n rt
liul t u, ca r us ulti e

ia, cu e tensia .

START STOP

Am ajuns

i . 1.  – n inutul ierului abirint, a lica ia P erP int

Evaluarea cunoștințelor

P i i i na un e e lu e 
arcur ere a labirintului, aici

htt s //bit.l /Parcur ere abirint
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III.  
e c nsi er  ur t rul r ra  i le entat n  (x nu r natural, )

1. tabile te al area e a e r a ur t arel r enun uri. Preci ea   ( ) sau  ( ).
a. n r ra , nu rul e ariabile utili ate este 4. 
b. În r ra , nu rul e structuri re etiti e este 3. 

a nce utul r ra ului, al area ini ial  a ariabilei  este 2. 
Val area a i at  entru ariabila  este nt t eauna un nu r ri .

2. Preci ea  al area a i at  n ur a rul rii al rit ului, ac  se cite te nu rul 300.
3. Preci ea   al are entru x care eter in   sin ur  a i are n care al area lui  este 5. 
4. r ulea  un enun  entru al rit ul at.

P i accesa nline r ra ul
htt s //scratch. it.e u/ r ects/ 65 4114



Calcul tabelar

În aceast  unitate ei n a
s  c lecte i i s  r ate i ate cu a ut rul a lica iil r e calcul tabelar
s  relucre i i s  inter rete i atele cu era ii s eci ice calculului 
tabelar
s  elab re i r iecte inter isci linare.

Unitatea 1

11
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i . .1 – aie e calcul, a lica ia icr s t cel

Pe arcursul anil r c lari trecu i ai lucrat, n e iul nline sau line, cu i erite a lica ii. i reali at a lica ii 
ractice i r iecte cu i iere e ti  i a ine, cu ent, re ent ri, au i , i e  i ulti e ia. nul acesta, n 

rt liul t u, r a rea i i iere e calcul tabelar. În  cert, l sin   a lica ie e calcul tabelar i a i ult 
ai u r s  nt c e ti  list  cu necesarul e rechi ite i s  eter ini re ul t tal entru iecare ti  e artic l 

in list , ar i bu etul necesar achi i i n rii tutur r rechi itel r.
nter a a unei a lica ii e calcul tabelar i se a rea cun scut  i te ei a iliari a arte re e e cu ea. 

a i la celelalte e it are, a lica iile e calcul tabelar au  Pan lic  cu ile sau eniuri care c n in  i ersitate 
e but ane ru ate n unc ie e acti it ile e care le t e ecuta ( i . .1).

 c n ine titlul i ierului i but anele e ana e ent ale erestrei  Minimizare, Maximizare/
Restabilire, Închidere.

 are n c nen a sa ai ulte , iecare re re ent n   n  e acti itate. ilele c n in, 
la r n ul l r, ai ulte .

 arte na e acti itate a  n subacti it i. iecare ru  c n ine but ane care n-
e linesc c an  sau a i ea  un eniu e c en i. nu ite ru uri re int , n rea ta nu elui, 

un but n nu it , care eschi e  ereastr  as ciat  ru ului.
c n ine na e a i are a nu rului a inii curente, a nu rului e a ini in aia e cal-

cul, a nu rului e cu inte in cu ent, na e c ntr l a ului e i uali are a cu entului, na 
e an ra are a ii e calcul.

-
-

lica ia 
ace arte 
in achetul 

care 
se instalea  

e calculat r  
este unc i nal  

entru siste ul 
e erare 

, 
ar e ist  
i ersiune 
nline.

4

 este un r ra  utili at entru crearea i esti narea situa iil r n care 
utili e i tabele entru a reali a calcule, ra ice i relucr ri articulari ate ale atel r in tabele.

este i ierul creat cu a ut rul unei a lica ii e calcul tabelar. 
 este cu entul e ba  entru st carea i relucrarea atel r r ani ate n tabele.



13

Unitatea 1 | 

i . .  – aie e calcul, a lica ia ibre ce

 c n ine titlul i ierului i but anele e ana e ent ale erestrei  Minimizare, Maximizare/
Restabilire, Închidere.

 are n c nen a sa ai ulte iuni, iecare re re ent n  un sub eniu ertical, er i n  
accesul la c en ile in a lica ia .

 are n c nen a sa ai ulte , care t i but ane si le i but ane cu e-
niu e c en i.  bar  cu but ane se ate acti a sau e acti a in eniul Vizualizare Bare de unelte.

a are entru a utea erula st n a- rea ta, sus- s, su ra a a e lucru.
c n ine na e a i are a nu rului a inii curente, a nu rului e a ini in aia e cal-

cul, a nu rului e cu inte in cu ent, na e c ntr l a ului e i uali are a cu entului, na 
e an ra are a ii e calcul.

lica ia ace 
arte in 
achetul ratuit 

 
se instalea  

e calculat r 
i este 
unc i nal  
entru 

siste ele 
e erare  

, 
i .

n re istru e calcul este alc tuit intr-una sau ai ulte . a nce ut, i ierul are  sin ur  
aie e calcul. aia e calcul este alc tuit  in linii i c l ane.  este aia e calcul n 

care se lucrea .
 sunt is use e ri ntal  i sunt etichetate, n artea st n  a su ra e ei e lucru, cu nu ere 

c nsecuti e. e nce e cu  , , ,... as  si ultan tastele  i  entru a i uali a care este ulti a linie 
in . as  si ultan tastele  i Home entru a a un e n celula .

 sunt is use e ertical  i sunt etichetate, n artea su eri ar  a su ra e ei e lucru, cu litere. 
e nce e cu litera A i se c ntinu , n  la s r itul al abetului, a i se c nstituie ru uri e c te u  litere, 

t t n r ine al abetic  A, , ..., Z, AA, , AC, ... as  si ultan tastele  i  entru a i uali a care este 
ulti a c l an .

 este  i se se te la intersec ia intre  linie 
i c l an . elula ate i i enti icat  rin intersec ia unei c l ane cu  linie, l sin  eticheta c l anei 
i eticheta liniei, e e e lu  , , . elulele sunt se arate cu a ut rul iniilor de ril . 

 ale e iunea Nou Registru de lucru nec letat sau l se te c bi-
na ia e taste CTRL i N.

 accesea  i ier i ale e iunea Deschidere sau l se te c bina ia 
e taste CTRL i O.

 accesea  i ier, ale e iunea Salvare sau Salvare ca sau l se te c -
bina ia e taste CTRL i S.

 accesea  i ier i ale e iunea Închidere sau l se te c bina ia 
e taste ALT i F4.

4

5
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ultura este r cesul acti  e creare a al ril r ateriale i s irituale. Val rile sunt eter inate e ne ile 
u ane, r s un  un r rin e i trebuin e, sunt e resia uncii i a creati it ii a enil r, ar au, n acela i ti , 

i un caracter s cial. Pentru inuirea iec rei na iuni, aceste al ri trebuie trans ise i re nn ite, in enera ie 
n enera ie.

Pasul 1
Deschi e a lica ia i e ecut  clic rea ta e aia e calcul ini ial , ale e iunea Redenumire, 
scrie i a as  Enter.

Pasul 2

nserea  ile e calcul  , , , , , , , acces n  
iunea +, a lat  n Bara de derulare a foilor de calcul. În aceast  bar  r i a i ate nu ele il r e 

calcul. ne ri, este sibil s  nu a ar  t ate ile e calcul. De aceea, entru a ri nu rul e i 
a i ate e bara e erulare a il r e calcul, i s  l se ti iunea trei puncte. ele u  iuni sunt 
e i en iate n i a inea e ai s. al ea  i ierul, n rt liul t u, cu enu irea .

Pasul 3
al ea  i ierul , cu enu irea .

schi b  r inea il r e calcul, ast el nc t enu irile acest ra s  ie r nate 
al abetic. Pentru aceasta, e ecut  clic st n a a sat e aia e calcul i e lasea -  c res un t r

Pasul 4

e enu e te ile e calcul, ast el nc t enu irile 
acest ra s  ie scrise cu liter  are la nce ut. Pentru 
aceasta, e ecut  clic rea ta e eticheta ii e calcul 

i ale e, in eniul c nte tual, iunea Redenumire.

Pasul 5

l rea , cu i erite nuan e e er e, t ate ile e 
calcul. ecut  clic rea ta e iecare intre ele i ale-

e iunea Culoare selector. Pentru i ersi icarea nu-
an el r, ale e iunea Mai multe culori...!

Pasul 6

n i i uali ea  ile e calcul  tili ea  iuni in ila spect pagin . Pentru iecare aie e calcul, 
in ru ul ni ializare pagin , ale e iunea Fundal. l sin  iunile in ereastra nsera i imagini, 

inserea   i a ine c res un t are enu irii ilei e calcul. Din ru ul p iuni de foaie, i s  
ebi e i iunea Vizualizare a iniilor de gril .

Pasul 7

ntinu  ers nali area il r e calcul  tili ea  iuni in Bara de stare. Pentru ri ele atru 
i e calcul ale e i uali area spect pagin . bser  c , i licit, aia e calcul este n ul e 

i uali are Normal. tabile te entru ri a aie Nivelul de Zoom la , a i re te ni elul, in 
n n  c n  ulti a aie a a ea Nivelul de Zoom .

Protejează valorile culturale!activitate practică
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Apli a ia 
oi e al ul oo le

Deschi e c ntul t u  i accesea  
a lica ia . as  but nul Nou i ale e 
Foi de calcul Google. Desc er  era iile 

e inserare, re enu ire i c l rare

Descoperă!

i . .  – aia e calcul cu enu irea st rie in re istrul e calcul Val ri culturale

i . .4 – aia e calcul cu enu irea ra i ii in re istrul e calcul Val ri culturale
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   În -
nia e ist  6 situri cul-
turale care ac arte 

in -

II

În eniul c nte tual b inut rin clic rea ta, e  aie e calcul, nu a e  
iunea

n re istru e calcul este alc tuit intr-una sau in ai ulte i e calcul. 
Pan lica a lica iei  are n c nen a sa ai ulte File, 
iecare re re ent n   n  e acti itate. 

În a lica iile e calcul tabelar, liniile sunt is use e ertical  i etichetate 
cu nu ere. 

eniul a lica iei  are n c nen a sa ai ulte iuni, 
iecare re re ent n  un sub eniu ertical, er i n  accesul la c en ile 
in a lica ie.

III
În rt liul t u, creea  un irect r cu enu irea .
În acest irect r creea   re istre e calcul cu enu irile  

i .
În iecare re istru e calcul, inserea  c te  i e calcul. u e te ile e 
calcul c n r  in ica iil r in tabel

te an cel are
ihai Vitea ul
e ina aria

r i rul
rb t area Pa telui

ere nia e unt

ic lae Paulescu
Vict r abe

na slan
. ia  cele trei re istre i re enu e te-le  , , . 

e enu e te ile e calcul in iecare re istru c n r  in ica iil r in 
tabel. tabile te  cul are e un al, la ale ere, entru iecare etichet  
cu nu ele ii e calcul.

nstantin r ncu i
n ri escu

Di itrie Paciurea

ic lae ri rescu
te an uchian

nstantin senthal

ri re nti a
enri an

Petrache P enaru

Exerciții propuse

•

•

• Sal-
vare ca...

Reține!
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 P i s  e ecu i clic-dreapta i s  b ii un eniu c nte tual.  
 P i s  a e i but nul st n  al use-ului i s  u i celula.  
 P i s  a e i but nul st n  al use-ului i s  c ie i celula.  

-

tunci c n  rei s    celul , e ecut  clic e ea. r natele ei r i reci ate 
n na e easu ra ii e calcul, n artea st n , n Caset  nume. În i a inea 
al turat  este selectat  celula .
Pentru a intr uce ate ntr-  celul , e ecut  dublu-clic e ea. n r a iile tastate a ar 
n celula acti . Du  intr ucerea atel r, inali ea  e itarea a s n   sau .

Dac  rei s  ter i t t c n inutul unei celule, e ecut  
clic e ea i a as  tasta .
Dac  rei s    arte in c n inutul unei 
celule, e ecut  dublu-clic sau a as  tasta .
De lasarea n aia e calcul i s   reali e i cu 
a ut rul use-ului  i l si i bara e erulare 
ertical  sau ri ntal .

De lasarea n aia e calcul i s   reali e i cu 
a ut rul tastaturii  i l si

= e lasare  celul  la rea ta
= e lasare n ri a celul  in st n a 

r n ului
 = e lasare  celul  la st n a/

la rea ta/ n sus/ n s

n  i i ne i curs rul use-ului e  celul  acti , acesta ate lua trei r e, ast el

Pentru a   , e ecut  clic e but nul cu eticheta liniei. Pentru a selecta t ate celulele in , 
i scrie n Caseta nume . Pentru a   , e ecut  clic e but nul cu eticheta c l anei. Pentru 

a selecta t ate celulele in c l ana , i scrie  n Caseta nume.
Pentru a  ai ulte  care r ea   , ai nt i selectea  
celula care c n ine col ul din st nga sus al nei i, in n  but nul st n  al use-ului a sat, e lasea  
curs rul c tre col ul din dreapta os. Pentru a selecta t ate celulele nce n  cu celula  n  la celula , 

i scrie n Caseta nume.
Pentru a  ai ulte  ine a sat  tasta CTRL i selectea , e r n , celulele i ate. 
Pentru a , e ecut  clic e Butonul de selectare total  sau a as  si ultan tastele i A.

este celula selectat  ntr-  aie e calcul. De arece ea se se te la intersec ia intre 
 linie i  c l an ,  este re re entat  e  i e 

În celula acti  t i intr use i erite asu ra c r ra t i e ectuate  ultitu ine e 
era ii e r atare, recu   nca rare, aliniere, c l rare, binare i ulte altele. 
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Pasul 1
r atea  r n urile i c l anele c res un t are nei , ast el  i ic  l i ea c l anel r 

A, , C, D i . Î bin  nele , , , i . 

Pasul 2
Pentru na  a lic  iunea e Încadrare text. Pentru na  reali ea  rotirea textului cu 
45°, n sens c ntrar acel r e ceas rnic. În nele  i  a lic   b r ur  verde, groas

i i ic  culoarea de fundal i culoarea fontului, c n r  i a inii.

Pasul 3
Pentru na  reali ea  a i area nu erel r, cu separator pentru mii i cu dou  zecimale dup  
virgul . În na a i ea  ata, c n r  r atului in i a ine.

Pasul 4 rtea  cresc t r atele in na , u  criteriul Suprafa  ha .

i n at c  este un terit riu bine eli itat rin le e cu sc ul e a r te a bi i ersitatea 
e iului natural, re re entat e l r , aun  i ca rul natural. Di ersitatea ti uril r e eisa e, s eciile rare e 

l r , aun  i ntre ul bi t  c n er  Parcuril r a i nale  al are inesti abil . nia este recun scut  ca 
s a iu car at - anubian - ntic ener s

Pe arcursul acti it ii ractice ei reali a tabelul e ai s. Deschi e  a lica ie e calcul tabelar, ur re te 
as cu as acti itatea ractic , iar la inal sal ea  i ierul n rt liul t u, cu enu irea .

Protejează Parcurile Naționale!activitate practică

r atarea 
r n uril r i 
a c l anel r 
( )

r atarea 
te tului i 
a b r uril r 
( )

Pers nali area 
ti ului e ate 
( )

rtarea 
atel r  

( )

P i esc rca un el entru ierul Parcuri a i nale, e aici  
htt s //bit.l /Parcuri ati nale

i . .1 – r atarea i ers nali area atel r in aia e calcul
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Pasul 1

Pentru a l imea unei coloane sau n l i ea unei linii, i i nea  
use-ul ntre but ane i tra e  st nga-dreapta, res ecti , sus- os. Pentru 

a a ea acces la alte iuni ri in  r atarea coloanelor, i e ecuta clic 
rea ta e eticheta c l anei i, in eniul c nte tual al turat, selecte i 

iunea rit . celea i iuni sunt alabile i entru linii. În ila Pornire, 
ru ul Aliniere, i s   sau s  reali e i  a u  sau 
ai ulte celule (cu celulele selectate a as  but nul Îmbinare i centrare. 

În eneral, ri a linie intr-un tabel este antetul tabelului).

Pasul 2

Pentru a aran a c n inutul unei celule, i s  accese i 
but anele in ila Pornire, ru ul Aliniere. 

 care nu intr  n celul  se reali ea  cu 
a ut rul but nului Încadrare text.
Pentru  n celul , i s  utili e i unul intre cele ase but ane entru aliniere e vertical  
sus, i l c, s i entru aliniere e orizontal  st n a, centru, rea ta.
Prin utili area but anel r in ila Pornire, ru ul Font  

rans r i te tul i ic n  nu ele, stilul, i ensiunea, 
cul area, sublinierea.

chi bi cul area e un al.
lici  b r ur  ers nali at .

Pasul 3

Într-  celul , i s  intr uci ate. ele ai i rtante  sunt
este utili at entru a i area nu erel r. licit, c n inutul celulei este 

aliniat la dreapta
c n inutul celulei este a i at a a cu  este intr us. u erele sunt inter retate 

ca i te t. licit, alinierea este la st nga
este utili at  entru a i area atel r calen aristice.

Pentru a relucra un ti  e at , i s  accese i but anele in tabul Pornire, ru ul Num r. Pentru ai 
ulte iuni, utili ea  Lansatorul.

Pasul 4

rtarea atel r ntr-un tabel nsea n  rea e area l r u  criterii ate, ast el
•   sau  ( entru ate nu erice)
•  ( u  r inea litererel r in al abet),  sau 

( entru ate care nu sunt nu erice). Vei s rta ate care se a l  ntr-  n  
re tun hiular  selectat , cu cel u in u  c l ane. 

Du  ce ai selectat na, i s  accese i, in tabul Pornire, ru ul Editare, but nul 
Sortare particularizat ... În ereastra e Sortare, i s  stabile ti criteriile e s rtare.

P i s  s rte i u  ai ulte criterii. ut nul Adaug  nivel a au  un n u criteriu e s rtare. Pentru un 
criteriu e s rtare trebuie s  reci e i  Sortare dup ... (c l ana n unc ie e care se ace s rtarea atel r) 

i rdine (ti ul e s rtare). Dac  n selec ie ai inclus i antetul tabelului, atunci bi ea  i iunea Datele au 
anteturi.
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   unele in-
tre cele ai ru a-
se 

II   

Borduri

r ur  s resc t r
r ur  rea ta Descresc t r
r ur  e teri ar Du  lun i e
r ur  c le l abetic

. 

Într-  il  e calcul
P i s  schi bi ti ul e b r ur  entru  n  selectat . 
De lasarea se ate reali a cu use-ul sau cu tastatura. 

u i selecta ai ulte celule nec nsecuti e. 
P i s  rea i e i c l anele ascunse. 

III
Deschi e i ierul i e ecut  cerin ele e ai s. Pentru iecare 

cerin , sal ea  tabelul ntr-  n u  aie e calcul i re l  cerin ele ate. În inal, 
re istrul e calcul a c n ine  ile.

i ea  atele in c l ana , r  separator zecimal i r  zecimale.
Pentru atele in na , s rtea  escresc t r atele u  Anul de-
clar rii, ri ul criteriu, a i u  Anul nfiin rii.

i ea  te tul e ti  at , in na , ast el nc t s  a ar  i anul 
calen aristic.

l sin   cul are la ale ere, c l rea  un alul entru celule nec nse-
cuti e in na 

lic   b r ur  dubl  atel r in na .
l sin  iunea e Umplere in ereastra Formatare celule, a lic  modelul

re e init entru na .

Exerciții propuse

• Bara de formule
• -

• -

eafi are
•  sau 
• Pornire

Clipboard Descriptor de formate
•

Reține!



21

Unitatea 1 | 

Vei intr uce n celula acti   , atunci c n  re ti ca n celul  s  se a i e e un anu it re ul-
tat, b inut n ur a a lic rii unui anu it calcul. =.
Într-  r ul , utili area re erin ei unei celule este arte i rtant . tunci c n  i ici al area in 
celul ,  se r i ica atele in t ate celulele care c n in re erin e la acea celul . 
Într-  r ul  t i  nu ere, re erin e la celule, erat ri arit etici  etc. Pri ritatea erat ri-
l r arit etici este cea cun scut  e la ate atic .

În i a inea al turat , n na  au st binate celulele i este scris   
r ul  n care re erin ele au cul area celulel r c res un t are re erin ei celulei

tunci c n  scrii r ula, ea este a i at  i n Bara de formule.
P i s  renun i la scrierea unei r ule rin a sarea tastei .
Du  ce ai scris r ula, a as  tasta . Dac  ai scris re it r ula, este 

sibil ca n celul  s  a ar  un esa  e er are.
i ic rile ntr-  r ul  care a st scris  se t ace irect e Bara de formule

sau e ecut n  ublu-clic e celula care c n ine r ula.

În i a inea al turat , n , ini ial a st scris  r ula  i a i a 
st c iat  celula  n celulele  i .

Dac  i ici i ia unei celule care c n ine  r ul , atunci se r 
i ica i re erin ele celulel r care a ar n r ul . Dac  ei c ia 

r ula e-a lun ul , se a i ica ar num rul liniei. Dac  ei 
c ia r ula e-a lun ul , se a i ica ar litera c l anei. 

Într-  r ul , i utili a i  re e inite e istente n a lica ia e calcul tabelar. ele ai cun scute unc ii 
sunt  SUM, MAX, MIN,  i IF.

tunci c n  scrii  unc ie n celula acti ,  te a ut  tunci c n  nce i s  scrii nu ele 
unei unc ii, este a i at   list  cu su estii e nu e. Dac  ai sit unc ia c utat , e ecut  ublu-clic e ea i 
lista a i nl cuit  cu r a eneral  a unc iei care te a a uta s  scrii  unc iei. P i s  utili e i 
unc iile i rin accesarea but nului Însumare automat , in ila Pornire, ru ul Editare.  e arat rul 

ate i ; sau  iin  eter inat e set rile siste ului e erare.

re re int  un i enti icat r cu a ut rul c ruia i l cali a celula res ecti  n 
aia e calcul. elula a lat  la intersec ia intre linia 5 i c l ana  are re erin a .

 re re int  un i enti icat r cu a ut rul c ruia i l cali a  n  re tun hiular  
in aia e calcul. na care c n ine celulele nce n  cu c l ul in st n a sus   i c l ul in rea ta 
s   are re erin a .
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auna niei este recun scut  ca iin  una intre cele ai b ate i ariate in ur a, c n in n  s ecii 
rare sau chiar unice e ani ale. st el c , n ara n astr  tr iesc nu er ase s ecii e ertebrate i ne ertebrate, 
unele intre ele iin  ns  e cale e is ari ie. a se e lic  a tul c  e ist  le i care le r te ea , iar tu ai 

at ria ci ic  e a te in r a i a te i lica n t ate acti it ile c lare i e tra c lare rin care i c ntribui la 
r te area aunei  Din n u, a lica ia e calcul tabelar ate i un instru ent e lucru e icient entru relucrarea 
i inter retarea atel r. eali ea  tabelul e ai s. r atea  i intr u atele n na . Pentru c -
letarea celulel r e e c l ana , arcate cu alben, ei l si r ule i unc ii. al ea  i ierul, n rt liul 

t u, cu enu irea .

Protejează fauna!activitate practică

i . 4.1 – r ule i unc ii n aia e calcul tabelar

P i esc rca un el entru ierul auna, e aici  
htt s //bit.l / auna aniei
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Unitatea 1 | 

Pasul 1
unc ia SUM calculea   al ril r trans ise e ar u ente. 

În i a inea al turat  este r ula in celula .

Pasul 2
unc ia MIN calculea  al area  a al ril r trans ise e 

ar u ente. În i a inea al turat  este r ula in celula .

Pasul 3
unc ia MAX calculea  al area  a al ril r trans ise e 

ar u ente. În i a inea al turat  este r ula in celula .

Pasul 4
unc ia  calculea   a al ril r 

trans ise e ar u ente. În i a inea al turat  este r-
ula in celula .

Pasul 5

unc ia IF trans ite  al are eter inat  e e aluarea c n i iei in estul l ic. aluarea c n i iei 
ate i  D V  sau . crierea unc iei se ate ace
• n celula acti  
• n ereastra Argumente func ie, eschis  in tabul Pornire, ru ul Editare, but nul Însumare 

automat , iunea Mai multe func ii...

 al are sau e resie care se ate e alua ca D V  sau .
 al are trans is  ac  e resia este D V .

 al are trans is  ac  e resia este .

În i a inea al turat  este r ula in celula , care 
a i ea  Da  ac   i u  n ca  c ntrar.

În i a inea e ai s este r ula in celula , care a i ea  Da  ac   i u  n 
ca  c ntrar.

În i a inea e ai s este r ula in celula , care a i ea  Da  ac  
 i u  n ca  c ntrar.

Pasul 6

tabile te r atul Text entru celulele in na . 
crie, n r ine, n celulele , ,  i  r ulele e ai s
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   auna s l-
batic  r te at  rin 
le e, n nia.

II   

unc ia entru care este necesar  accesarea iunii ai multe func ii  in 
ila Pornire, ru ul Editare, but nul Însumare automata este

. 

rice r ul  nce e cu se nul =.
 este re erin a care i enti ic  celula a lat  la intersec ia intre linia W i 

c l ana .
unc ia  calculea  al area t tal  a al ril r trans ise e ar u-
ente. 

unc ia MIN calculea  al area a i  a al ril r trans ise e ar u ente. 

-

nt uci n celula acti    atunci c n  re ti ca n celul  s  se a i e e 
un anu it re ultat, b inut n ur a a lic rii unui anu it calcul.
Într-  r ul , i utili a i unc ii  e istente n a lica ia e calcul tabe-
lar. 

tunci c n  i ici  in celul , aut at se r i ica atele in t a-
te celulele care c n in re erin e la acea celul .
Dac  i ici  unei celule care c n ine  r ul , atunci se r i ica 

i re erin ele celulel r care a ar n r ul . 

III
Deschi e i ierul , c ia  ntr-un n u i ier aia e calcul lucrat  la Activita-

tea practic   Prote eaz  fauna! i sal ea -l, n rt liul t u, cu enu irea . 
ter e c l anele D i  i e ecut  cerin ele

În celula  scrie  unc ie n care s  calcule i al area  in na 
.

În celula  scrie  unc ie n care s  calcule i al area  in na 
.

În celula  scrie  unc ie n care s  calcule i al area  in na 
.

În celula  scrie  unc ie care s  a i e e Da  ac  al area in  este 
ai ic  ec t e ia arit etic  a al ril r in celulele  i . 

•
•

-

Exerciții propuse

Reține!
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Unitatea 1 | 

Pentru a e ita s  intr uci anual anu ite ate, i s  c lete i aut at 
 serie e ate l sin  era ia e . 

crie ri ul nu r in serie, n celula acti .
P i i nea  curs rul use-ului n c l ul in rea ta s al celulei 
acti e, ine a sat but nul st n  al use-ului i e lasea -te n 

s sau n sus, la st nga sau la dreapta. Vei bser a c  se c ia  
aceea i al are ca cea in celula acti  ten ie la nu rul 

Umplere
Pentru  unei serii e ate

ntr u al area ini ial  a seriei n celula acti  i selectea - .
ccesea , in ila Pornire, ru ul Editare, but nul Umplere, iunea 

Serie... 
electea  iunile e c letare ( e linii sau e c l ane), al a-

rea ( asul) e incre entare i al area e rire.
Dac  selecte i ti ul Dat , i selecta i Unit i de dat .

Pentru a insera  ia ra , i s  selecte i t at  na i s  
selecte i un but n in ila Inserare, ru ul Diagrame. Dac  

re ti s  i uali e i cu  arat  ia ra a nainte e a ari ia 
ei n aia e calcul, i s  l se ti but nul Lansator, in ila 
Inserare, ru ul Diagrame.

ecut  clic e ia ra  i a i clic e si b lul +, i i nat n 
c l ul in rea ta-sus al su ra e ei ia ra ei. , 
sau Elementele diagram

 este r at  in al ri care escriu e lu ia unei ri i. 
te a ut  s  cree i, ntr-un tabel, etichete e linie i e c l an  nu ite . 

 este seria e ate r at  in nu ere care au r rietatea c  ri ul nu r este at i, 
nce n  cu al ilea nu r, rice nu r se calculea  rin a u area unui  la nu rul inaintea lui. 

e lu e serie liniar  5, , , , 45,... un e ri ul nu r este 5 i  are al area .
 este un instru ent ra ic arte e icient entru re entarea clar  a atel r utili ate n 

a lica iile e calcul tabelar.
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 a  ate s  ie  ( ate re re enta ate e ti  nu eric) sau  ( ate 
re re enta ate e ti  te t, at  calen aristic  etc.). 

a  este nu it  i a a cate riil r. Pe a a  sunt re re entate seriile e ate.
u ia ra a selectat , in ila Proiectare, tabul Date, a as  but nul Comutare r nd/coloan  i ei b ine 
ia ra a e ai s. 

Pri a ia ra  are  i c n ine c te  c l ane entru iecare intre cele 5 ile.
 ua ia ra  are  i c n ine c te 5 c l ane entru iecare intre cele re er a ii.
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Unitatea 1 | 

Pasul 1

r atea  i intr u atele in na . letea  seria liniar  e e c l ana A, ast el  scrie 
n celula  r ula  i c ia -  n na .
În c l ana C, este nre istrat nu rul e e reali ate e turi ti entru iecare s ecie e l are rar  

in . 
eria in na  are al area pas 5. crie n  r ula  i c ia -  n .
eria in na  are al area pas . crie n  r ula  i c ia -  n .

Desc er  tu al rile entru pas i c letea  seriile i .

Pasul 2
Du  intr ucerea atel r n tabel, reali ea  re re entarea atel r in na ntr-  ia ra . 

i ic  culoarea de umplere entru iecare serie, l sin   i a ine a ec at . Pentru aceasta, 
e ecut  clic e  serie i, in ila Format, ru ul Stiluri de formatare, accesea  but nul Umplere form , 
a i iunea Imagine... .

talitatea lantel r i enti icate i clasi icate e terit riul rii n astre re re int  l ra niei. a cu  ai 
n at la e ra ie, e eta ia este istribuit  eta at, n c nc r an  cu r riet ile s lului i ale cli ei, ar i cu 
altitu inea iec rei ne e ra ice. Dat rit  unei c nsi erabile eteri r ri a e iului natural i l ra niei 
este ntr-un real eric l, e ist n  riscul s  is ar  s ecii rare sau chiar unice e e eta ie  st el c , e ist  le i care 

r te ea  anu ite s ecii e lante. i e aceast  at  c ntribu ia ta la r te area l rei este arte i rtant , 
iar acti it ile ractice n care ai utea s  te i lici t l si ca instru ent e relucrare i inter retare a atel r 
cu a lica ia e calcul tabelar.

Deschi e i reali ea  un r iect n care ei relucra ate re erit are la l ra 
niei. al ea  i ierul, n rt liul t u, cu enu irea .

Protejează Flora!activitate practică
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   l rile 
rare, in nia, 

cr tite rin le e

II

e en a ar
itlu ia ra rie
e u
r ul binat

. 

Într-  il  e calcul
eria e ate este r at  in al ri care escriu e lu ia unei ri i.
 serie e ate ate i c letat  cu a ut rul r ulel r.

În a lica ia cel nu e ist  serii e ate re e inite.
Într-  serie liniar , nce n  cu al ilea nu r, rice nu r se calculea  

rin a u area unui as la nu rul inaintea lui. 

III
În rt liul t u, creea  re istrul e calcul  i c letea  atele 

in na . 

Pentru iecare c l an , celula a lat  n na alben  este c nsi erat  celul  
acti . l sin  but nul Umplere in ila Pornire, ru ul Editare, c letea-

 seriile e ate in nele  , ,  i .
Pe ba a atel r in na , reali ea   ia ra   diagram  prin 
puncte .

•
Umplere

•
(

• Proiectare
Tip Modificare tip diagram

Exerciții propuse

Reține!


